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ZAPYTANIE OFERTOWE NA USLUGE SZKOLENIOWA POD NAZWA: ,KURS KOMPETENCJI CYFROWYCH ~ POZIOM...

I Ogtoszenie

Numer id
2023-33381-177021 177021

Powstaje w kontekscie projektu

FEWM.07.01-1P.01-0001/23 - Aktywizacja zawodowa oséb bezrobotnych w powiecie szczycierskim (1)

Tytut

ZAPYTANIE OFERTOWE NA USLUGE SZKOLENIOWA POD
NAZWA: ,KURS KOMPETENCJI CYFROWYCH - POZIOM
PODSTAWOWY ORAZ SREDNIOZAAWANSOWANY”

Warunki zmiany umowy

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia istotnych zmian w zawartej umowie w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, oraz okresla nastepujgce warunki i
mozliwos$ci zmiany umowy:

1)¥ zmiana liczby oséb objetych szkoleniem w stosunku do planowanej liczby podanej w Zapytaniu
ofertowym, jednakze liczba uczestnikéw nie moze by¢ mniejsza niz 5 oséb i nie wieksza niz 12 oséb (w
kazdej czgsci zamdwienia);

2)8 zmiana ogdlnego kosztu szkolenia przystugujgcego instytucji szkoleniowej w przypadku zmiany liczby
0s6b bezrobotnych objetych szkoleniem (o ktérym mowa powyzej), przy zachowaniu jednostkowej ceny
szkolenia podanej w ofercie szkolenizg;

3)B zmiana miejsca realizacji szkolenia, za uprzednig zgoda Zamawiajgcego, wytgcznie w przypadku
wystgpienia hadzwyczajnych okolicznosci uniemozliwiajgcych prowadzenie zaje¢ szkoleniowych w
miejscu wskazanym w ofercie i umowie, pod warunkiem ztozenia przez Wykonawce pisemnego wniosku w
tej sprawie i po akceptacji przez Zamawiajgcego;

zaproponowane miejsce i warunki realizacji szkolenia muszg spetnia¢ warunki i wymagania okreslone w
Zapytaniu ofertowym oraz nie moga by¢ gorsze od tych przedstawionych w ofercie;

4)8 zmiana osdb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia, za uprzednig zgoda
Zamawiajgcego, wytacznie w przypadku wystgpienia udokumentowanych okolicznosci uniemozliwiajgcych
prowadzenie zajeé szkoleniowych przez wskazanego'w ofercie wyktadowce, pod warunkiem ztozenia przez
Wykonawce pisemnego wniosku w tej sprawie i po akceptacji przez Zamawiajgcego. W takim przypadku
zaproponowana osoba powinna posiadaé — na dzien sktadania ofert — co najmniej takie same kwalifikacje
i doswiadczenie zawodowe jak wyktadowca zastgpowany.
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Zalgczniki

Dodane do ogtoszenia w obowigzujgcej wersji z dn. 2023-10-18
1. Zapytanie ofertowe - kurs kompetencji cyfrowych

2. Zatgeznik nr 1 - Formularz Oferty Szkolenia

3. Zatgcznik nr 2 - Raport z efektéw ksztatcenia

4. Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie warunki udziatu

5. Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie przestanki wykluczenia
6. Zatacznik nr 5 - Wykaz oséb do realizacji zaméwienia
7. Zatgcznik nr 6 - Oswiadczenie kryteria oceny ofert

8. Zatgcznik nr 7 - Odwiadczenie grupa kapitatowa

9. Zatgcznik nr 8 - Oswiadczenie brak powigzan

10. Zatgcznik nr 9 - O$wiadczenie RODO

11. Zatgeznik nr 10 - Kaluzula informacyjna RODO

12. Zatgcznik nr 11 - Wytyczne dotyczace kwalifikacji

Czy dopuszczalna oferta czesciowa?

TAK

Data opublikowania ogloszenia Data ostatniej zmiany

2023-10-18 2023-10-18

Termin skladania ofert ‘ Planowany termin podpisania umowy
2023-10-26 2023-11

Dane adresowe ogtoszeniodawcy

Powiatowy Urzad Pracy w Szczytnie
Wincentego Pola 4

12-100 Szczytno

NIP: 7451630072

Osoby do kontaktu

Beata Brzozka
tel.: 896217748
e-mail: beata.brzozka@pup.szczytno.pl

E Czesci zamowienia
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i Czesé: 1

Tytut czesci 1
Kurs kompetencji cyfrowych-poziom podst. oraz $redniozaawans

Budzet czesci 1

6000,00 PLN

Czy dopuszczalne oferty wariantowe

NIE

Przedmioty zaméwienia do czesci 1

1 Tve
Ustuga

Podkategoria

Ustugi szkoleniowe

Opis

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga szkoleniowa dla skierowanych oséb bezrobotnych w wieku do
30 roku Zycia, zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Szczytnie. Zamdwienie dotyczy
organizacji i przeprowadzenia szkolenia grupowego w zakresie: ,KURS KOMPETENCJI CYFROWYCH
= poziom podstawowy oraz sredniozaawansowany”. Celem szkolenia jest wsparcie 0séb miodych
na rynku pracy w zakresie rozwijania kompetencji cyfrowych niezbednych we wspéiczesnym $wiecie.
Uczestnikami szkolenia bedg mtode osoby bezrobotne w wieku do 30 roku zycia, ktére zostang
objete przez urzad pracy badaniem ankietowym na podstawie ankiety przygotowanej przez MRiPS,
w celu okreslenia poziomu umiejetnosci cyfrowych. W zaleznosci od uzyskanych wynikéw badania
ankietowego i poziomu zaawansowania, osoby te zostang skierowane na odpowiednio dopasowane
szkolenie w celu podniesienia kompetencji cyfrowych do poziomu co najmniej dobrego. W zwigzku z
powyzszym, zamdwienie publiczne zostaje podzielone na dwie czesci, z czego kazda cze$¢ stanowi
odregbne szkolenie. Na kazdg cze$¢ zaméwienia nalezy ztozyé oddzielng oferte wraz z wymaganymi
zatgcznikami. Dopuszcza sie sktadanie ofert czgsciowych na wybrang cze$é zaméwienia (na
wybrane jedno szkolenie) lub na dwie cze$ci zaméwienia (na dwa szkolenia). Kazda czesé (oferta)
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bedzie oddzielnie oceniana. Planowana liczba oséb skierowanych na szkolenie: minimum 5 oséb ~
maksymalnie 12 os6b na kazdym szkoleniu (na kazdej czesci zaméwienia).

I cze$¢ zamowienia: Kurs kompetencji cyfrowych — poziom podstawowy oraz
$redniozaawansowany . ;

B Uczestnikami szkolenia beda mtode osoby bezrobotne w wieku do 30 roku Zycia, ktére w wyniku
przeprowadzonego przez urzad pracy badania ankietowego, o_k'res'laja)cego poziom umiejetnosci
cyfrowych, uzyskaty wynik: brak umiejetnosci, bardzo niskie umiejetnosci, niskie umiejetnosci.
Planowane szkolenie ma na celu podwyzszenie umiejetnosci cyfrowych do poziomu co najmniej
dobrego.

Liczba godzin: 30 (5 dni)

Liczba oséb: minimum 5 oséb — maksymalnie 12 oséb

B Program szkolenia musi obejmowaé obowigzkowo nastepujace zagadnienia:

1) przegladanie, szukanie i wybieranie informacji (przegladanie i wyszukiwanie informacji online,
korzystanie z réznych przegladarek internetowych, np. Chrome, Firefox, Opera, Edge, cyfrowe
aplikacje do wymiany informacji, np. mikroblogi, Instagram),

2) ocena informacji (poréwnywanie réznych Zrédet informacji oraz ocena wiarygodnosci, waznosci i
rzetelnosci Zrédet danych, informaciji i tresci cyfrowych),

3) przechowywanie i zapisywanie informaciji (zapisyvs}anie plikdw i tresci, np. teksty, zdjecia, muzyka,
pliki wideo i strony internetowe, przechowywanie i tagowanie plikdw, tresci i informacji),

4) komunikacja za pomoca narzedzi cyfrowych i aplikacji (kontaktowanieAsie z innymi osobami

za pomocg narzedzi komunikacji elektronicznej — telefony komérkowe, VoIP, czat, poczta
elektroniczna),

5) aktywnos$¢ obywateiska online (korzystanie z ustug publicznych online ~ urzad, Internetowe Konto
Pacjenta, Platforma Ustug Elektronicznych ZUS, bankowo$é, ustugi e-governance),

6) zarzgdzanie tozsamoscig cyfrowg (zalety i zagrozenia zwigzane z tozsamoscig cyfrowa),

7) tworzenie i przetwarzanie tresci cyfrowych (tworzenie tresci cyfrowych w réznych formatach, w
tym multimedialne, np. tekst, tabela przestawna, prezentacja, obrazy, nagrania audio),

8) przestrzeganie prawa autorskiego i licencji ( prawa autorskie i wkasnos¢ intelektualna),

9) programowanie (funkcje oprogramowania i aplikacji — ustawienia podstawowe, zaawansowane,
podstawowe zmiany w programach),

10) narzedzia stuzgce ochronie cyfrowej (np. stosowanie oprogramowania antywirusowego, hasta,
logowanie sie),

11) obstuga techniczna urzadzen (korzystanie ze wsparcia technicznego, samodzielne
rozwigzywanie prostych probleméw, gdy technologie cyfrowe nie dziataja),

12) obstuga edytora tekstu WORD,

13) obstuga arkusza kalkulacyjnego Excel,

14) obstuga programu Power Point.

15) egzamin wewnetrzny.

tacznie zagadnienia te powinny obejmowac 30 godzin (6h x 5 dni), w tym 2 godziny na egzamin
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wewnetrzny przeprowadzony w ostatnim dniu szkolenia.

‘B Wykonawca moze uwzgledni¢ w programie szkolenia dodatkowe/innowacyjne zagadnienia
zwigzane z tematykq szkolenia — w ramach ustalonych 30 godzin.

*d Wykonawca musi zapewnié dla :kaidego uczestnika samodzielne stanowisko komputerowe do
realizacji szkolenia i uzyskania efektow ksztatcenia.

‘¥ Zamawiajgcy wymaga, aby szkolenie odbywato sie na terenie miasta Szczytno w formie
stacjonarnej.

Kody CPV

80500000-9 Ustugi szkoleniowe
80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego
80533200-1 Kursy komputerowe

Miejsca realizacji

adres

Kraj Wojewédztwo
Polska warmifsko-mazurskie
Powiat Gmina

szczycieAski Szczytno

Miejscowos¢

Szczytno

Warunki, jakie musi spelniaé oferent

Typ

Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci

Opis

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis do
rejestru instytucji szkoleniowych (RIS) prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy whasciwy dla
siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 735 ze zm.).

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunku poprzez weryfikacje wpisu do RIS w
elektronicznej bazie danych prowadzonej przez wojewddzki urzad pracy. Warunek zostanie uznany za
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spetniony, jezeli instytucja szkoleniowa bedzie posiadata aktualny wpis w RIS jako instytucja aktywna
w2023 r.

Typ
Potencjat techniczny

Opis

Baza szkoleniowa: do realizacji szkolenia nalezy zapewni¢ sale komputerowa wyposazong w
minimum 13 komputeréw dostosowanych do programu szkolenia, gdzie kazdy uczestnik szkolenia
bedzie miat samodzielne stanowisko komputerowe, w tym 1 komputer

dia wyktadowcy.

Typ

Osoby zdolne do wykonania zamdwienia

Opis

Kadra dydaktyczna — Zamawiajacy, w celu zapewniehia realizacji zaméwienia na odpowiednim
poziomie jakosci wymaga, aby Wykonawca na czas realizacji zamoéwienia dysponowat co
najmniej jednym wyktadowca posiadajagcym co najmniej nastepujace wyksztatcenie, kwalifikacje i
doswiadczenie zawodowe (niniejsze warunki udziatu nalezy spetnia¢ tacznie), tj.:

a)l co najmniej wyksztatcenie wyzsze | stopnia zgodne z kierunkiem szkolenia

lub

co najmniej wyksztatcenie wyzsze | stopnia w innym kierunku niz planowane szkolenie + studia
podyplomowe zgodne z kierunkiem szkolenia; .

b) co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, zgodne z kierunkiem szkolenia;

c)il doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ szkoleniowych dla oséb dorostych, polegajgce

na przeprowadzeniu minimum 20 godzin szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, zgodnych z kierunkiem szkolenia.

Typ i
Lista wymaganych dokumentéw/os$wiadczen

Opis

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu,

okreslonych w pkt IV Zapytania ofertowego, Wykonawca musi ztozy¢ wraz z ofertg nastepujace
oswiadczenia i dokumenty:

1)8 oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem stanowigcym
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego;

2)8 o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu, zgodnie

ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego;

3)8 wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia, zgodnie

ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego;

4)8 o$wiadczenie o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, zgodnie
ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 7 do Zapytania Oferfowego; '

5) oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr
8 do Zapytania ofertowego.

Typ
Dodatkowe warunki udziatu

Opis :

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia nie mogg wzigé udziatu Wykonawcy, ktérzy sg powigzani
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym (zakaz konfliktu intereséw).

Przez powigzanie osobowe lub kapitatowe rozumie sig wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegélnosci na:

1)8 uczestniczeniu w spétce jako wspdélnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

2)¥ posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa;
3)¥ petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
4)¥ pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,

lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym

pozyciu z wykonawcg, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia;

5)8pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwosé co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamdwienia.

Kryteria oceny do czesci 1

Czy
TAK

kryterium cenowe?

Opis
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Koszt szkolenia (w przeliczeniu na 1 osobe) - 50%

Czy kryterium cenowe?
NIE

Opis

Kwalifikacje i do$wiadczenie kadry dydaktycznej - 30%

Czy kryterium cenowe?
NIE

Opis

Program szkolenia - 10%

Czy kryterium cenowe?
NIE

Opis

Akredytacja kuratora oswiaty na oceniany kierunek szkolenia - 5%

Czy kryterium cenowe?
NIE

Opis

Przeprowadzenie analizy skutecznosci i efektywnosci przeprowadzonych szkolen - 5%
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i Czesé: 2

Tytut czesci 2
Kurs kompetencji cyfrowych — poziom sredniozaawansowany

Budzet czesci 2

3600,00 PLN

Czy dopuszczalne oferty wariantowe
NIE

Przedmioty zamowienia do czesci 2

| Typ
Ustuga

Podkategoria

Z'”‘ Ustugi szkoleniowe

Opis

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga szkoleniowa dla skierowanych oséb bezrobotnych w wieku
do 30 roku zycia, zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Szczytnie. Zaméwienie
dotyczy organizacji i przeprowadzenia szkolenia grupowego w zakresie: ,KURS KOMPETENCJI
CYFROWYCH - poziom $redniozaawansowany”. Celem szkolenia jest wsparcie oséb mtodych na
rynku pracy w zakresie rozwijania kompetencji cyfrowych niezbednych we wspétczesnym swiecie.

" Uczestnikami szkolenia beda miode osoby bezrobotne w wieku do 30 roku zycia, ktére zostang
objete przez urzad pracy badaniem ankietowym na podstawie ankiety przygotowanej przez MRiPS,
w celu okreslenia poziomu umiejetnosci cyfrowych. W zaleznosci od uzyskanych wynikéw badania
ankietowego i poziomu zaawansowania, osoby te zostang skierowane na odpowiednio dopasowane
szkolenie w celu podniesienia kompetencji cyfrowych do poziomu co najmniej dobrego. W zwigzku z
powyzszym, zamodwienie publiczne zostaje podzielone na dwie czesci, z czego kazda cze$é stanowi
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odrebne szkolenie. Na kazdg cze$é zamédwienia nalezy zlozy¢ oddzielng oferte wraz z wymaganymi
zatgcznikami. Dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych na wybrang cze$¢ zaméwienia (na
wybrane jedno szkolenie) lub na dwie czesci zaméwienia (na dwa szkolenia). Kazda czes¢ (oferta)
bedzie oddzielnie oceniana.

Il cze$¢ zamowienia: Kurs kompetencji cyfrowych — poziom $redniozaawansowany.

Liczba godzin: 12 (2 dni) ., '

Liczba oséb: minimum 5 os6b — maksymalnie 12 oséb

+ Uczestnikami szkolenia bedg mtode osoby bezrobotne w wieku do 30 roku zycia, ktére w wyniku
przeprowadzonego przez urzad pracy badania ankietowego, okreélajgcego poziom umiejetnosci
cyfrowych, uzyskaty wynik: przecietne umiejetnosci. Planowane szkolenie ma na celu podwyzszenie
umiejetnosci cyfrowych do poziomu co najmniej dobrego.

l Program szkolenia musi obejmowaé obowigzkowo nastepujace zagadnienia:

1) przegladanie, szukanie i wybieranie informaciji (przegladanie i wyszukiwanie informaciji online,
korzystanie z réznych przegladarek internetowych, np. Chrome, Firefox, Opera, Edge, cyfrowe
aplikacje do wymiany informacji, np. mikroblogi, Instagram),

2) ocena informacji (poréwnywanie réznych Zrédet informacji oraz ocena wiarygodnosci, waznosci i
rzetelnosci zrédet danych, informaciji i tresci cyfrowych),

3) przechowywanie i zapisywanie informacji (zapisywanie plikdw i tresci, np. teksty, zdjecia, muzyka,
pliki wideo i strony internetowe, przechowywanie i tagowanie plikdw, tresci i informaciji),

4) komunikacja za pomocg narzedzi cyfrowych i aplikacji (kontaktowanie sie z innymi osobami

za pomoca narzedzi komunikacji elektronicznej - telefony komérkowe, VolP, czat, poczta
elektroniczna),

5) aktywno$¢ obywatelska online (korzystanie z ustug publicznych online - urzad, Internetowe Konto
Pacjenta, Platforma Ustug Elektronicznych ZUS, bankowos’é; ustugi e-governance),

6) zarzgdzanie tozsamoscig cyfrowa (zalety i zagrozenia zwigzane z tozsamoscia cyfrowg),

7) tworzenie i przetwarzanie treéci cyfrowych (tworzenie tresci cyfrowych w réznych formatach, w
tym multimedialne, np. tekst, tabela przestawna, prezentacja, obrazy, nagrania audio),

8) przestrzeganie prawa autorskiego i licencji (prawa autorskie i whasnos$¢ intelektualna),

9) programowanie (funkcje oprogramowania i aplikacji — ustawienia podstawowe, zaawansowane,
podstawowe zmiany w programach),

10) narzedzia stuzace ochronie cyfrowej (np. stosowanie oprogramowania antywirusowego, hasta,
logowanie sig),

11) obstuga techniczna urzadzen (korzystanie ze wsparcia technicznego, samodzielne
rozwigzywanie prostych probleméw, gdy technologie cyfrowe nie dziataja),

12) obstuga edytora tekstu WORD,

13) obstuga arkusza kalkulacyjnego Excel,

14) obstuga programu Power Point.

15) egzamin wewnetrzny.

tacznie zagadnienia te powinny obejmowac 12 godzin (6h x 2 dni), w tym 2 godziny na egzamin
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wewnetrzny przeprowadzony w ostatnim dniu szkolenia.

B Wykonawca moze uwzgledni¢ w programie szkolenia dodatkowe/innowacyjne zagadnienia
zwigzane z tematyka szkolenia — w ramach ustalonych 12 godzin.

‘B Wykonawca musi zapewni¢ dla kazdego uczestnika samodzielne stanowisko komputerowe do
realizacji szkolenia i uzyskania efektéw ksztatcenia.

‘B Zamawiajgcy wymaga, aby szkolenie odbywato sig¢ na terenie miasta Szczytno w formie
stacjonarnej. '

Kody CPV

80500000-9 Ustugi szkoleniowe
80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego
80533200-1 Kursy komputerowe

Miejsca realizacji

adres

Kraj _ Wojewaddztwo
Polska ‘ warminsko-mazurskie
Powiat ‘ ‘ Gmina

szczycienski Szczytno

Miejscowosé

Szczytno

Kryteria oceny do czegsci 2

Czy
TAK

kryterium cenowe?

Opis

Koszt szkolenia (w przeliczeniu na 1 osobe) - 50%

Czy

kryterium cenowe?
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NIE

Opis

Kwalifikacje i doswiadczenie kadry dydaktycznej - 30%

Czy kryterium cenowe?
NIE

Opis

Program szkolenia - 10%

Czy kryterium cenowe?
NIE

Opis

Akredytacja kuratora o$wiaty na oceniany kierunek szkolenia - 5%

Czy kryterium cenowe?
NIE

Opis

Przeprowadzenie analizy skutecznosci i efektywnos$ci przeprowadzonych szkolen - 5%

Podsumowanie
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0$ czasu zwigzana z ogloszeniem i ofertowaniem
->2023-10-18 - data opublikowania

> 2023-10-26 - termin skiadania ofert

->2023-11 - planowany termin podpisania umowy

0$ czasu realizacji przedmiotéw zaméwienia

Brak zdefiniowanych etapéw dla przedmiotéw zamdwienia.






